ILCE YAZI iSLERi MUDURLUGU

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S. HIZMETIN
N HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(0] (EN GEQ)
Tasinmaz Mal ?1Iy§tllgln§ “Matbu Dilekge )
Yapilan Tecaviizlerin Vali . 15 Giin

1 -Kira Kontrat
ve Kaymakamliklarca _Tapu Belgesi
Onlenmesi Yollar1 P g

Matbu Dilekce ekinde asagida belirtilen belgeler eklenir.
Tiiketici Sorunlari 1-Basvuru Dilekgesi 40 Giin

2 Basvurusu 2-Fatura

3 2-Satis Fisi
3-Garanti Belgesi-S6zlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1-Kafe Miiracaat Formu
2-Matbu Dilekge 1 Giin
3-Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayl bir
. . ornegi
| Tl | Vo Lo )
izin Beloesi 5-Ruhsat sahibinin/sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan fotokopisi
& 6-Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesme
(Miiracaat i¢in gerekli evraklarin orijinalleri kontrol edildikten sonra
fotokopilerine asli gibidir islemi yapilarak miiracaat kabul edilir.
Izin belgesi alan is yerlerine yil icerisinde defaten denetim
gerceklestirilir.)
4 Insan Haklar1 Thlalleri 15 Giin
1-Bagvuru Formu
Basvurusu
4341 Sa.ylh Ml}hte‘l‘g Erbgs 1-Bagvuru Dilekgesi
ve Er Ailelerinin Ucretsiz . . . .

5 o N 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge ..
Tedavisinin Saglanmasi 3-Niifus Kavit Ornesi 7 Giin
(Muhtaglik Karari) Y &

1-Matbu Dilekce
5510 sayili Sosyal Giivenlik | 2-Mal Bildirim Formu (2 adet) 7 Giin
6 Kanunu geregince 3-Niifus Kayit Ornegi

(Muhtaglik Karari)

4-Ogrenci ise dgrenci olduguna dair belge, ¢alistyor ise bordro
5-Saglik Kurulu Raporu(%40 ve iizeri)




7 Yurt Dis1 Bakim Belgesi 1-Yurt Dis1 Bakim Belgesi Formu 15 Dakika
2-Vukuatli Niifus Kayit Ornegi
8 Gergek ve Tiizel Kisilerin 1-Dilekge 15 Giin
Ihbar ve Sikayet Dilekgeleri
9 Kat Miilkiyeti Kanununa 1-Bagvuru Dilekgesi 7 Giin
gore Kapici Dairesinin 2-Varsa Kapici Dairesinin, adi gegen kapiciya tahsis edildigine dair
Bosaltilmast karar veya yazi.
3-Sozlesmenin Feshi Karari
4-Kat malikleri kurulu karar1 veya bu kurulca yoneticiye yetki verilmis
ise yonetici karari
5-Kapiciya 15 giin siire verildigini belirten tebligat
10 | Kamu Gorevlileri Etik 1-Dilekge 15 Giin
Davranis ilkeleri
11 | 4483 Sayili Memurlar ve 1-Sikayet Dilekgesi 30+15 Giin
Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkinda
Karar
12 | Dosya Karar Ornegi 1-Basvuru Dilekgesi 1 Giin
Verilmesi
13 | Koy Muhtarligi Tahsilat 1-Tahsilat Makbuzu, Gelir Makbuzu ve ihbarnamenin seri 1 Saat
Makbuzu, ihbarname ve numaralariin bulundugu K6y Muhtarlig1 adina kesilmis faturasi.
Gelir Makbuzu Tasdik
Islemi
14 | Gorev Belgesi Miiracaatlart | 1-Gorev Belgesi Talep Dilekgesi 1 Saat
15 | Muhtar Izin Miiracaatlar 1-Imzal1, Miihiirlii Izin Talep Dilekgesi 1 Saat
16 | Yipranmuis, Kaybolmus veya | 1-Muhtarlik Miihriiniin yiprandig1, kayboldugu veya ¢alindigini bildiren 1 Ay
Calinmig Miihiir Miiracaati | dilekge.
2-Dekont ve eski Berat
17 | Koy Biitgeleri Onay1 1-Biitce (2 Niisha) 1 Giin
18 [4982 Sayil Bilgi Edinme 1-Bagvuru Formu 15 Giin
Hakki Kanunu
19 |BIMER 1-Bagvuru Dilekgesi 15 Giin




20

Lokal (igkisiz/i¢kili) Izin
Belgesi diizenlenmesi

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal ac¢ilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi drnegi, kiralik ise kira
kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler
icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve
isyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin
onay1 ve igyeri sahiplerinin oy ¢coklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki
lokaller igin Bayindirlik ve iskan Miidiirliiklerinden almacak lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

5 Giin
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2860 Sayil1 Yardim Toplama
Kanunu kapsaminda yapilan
islemler

Dilek¢e Ekine asagida belirtilen belgeler eklenir
1- Gorevlendirilenlerin Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
2- Gorevlendirilenlerin [kametgah ilmiihaberi
3-Resmi kurumdan alinan izin yazist

4- Gorevlendirilen kisilerin sabika kayitlart

5- ikiser adet fotograf

6-Toplanacak yardim miktarini gosterir kesif 6zeti
7- Yonetim kurulunca alinan karar fotokopisi

3 Giin




